
经济与管理学院实训中心 
教师学生注意事项 

各位老师亲爱的同学们大家好！经济与管理学院实训中心将于 2018年下期

正式投入运行，为了保障实训中心有一个干净、整洁的学习生活环境，实训中心

完全模拟企业实际工作环境进行设计、打造、实训室里运用了高档的办公桌椅、

玻璃白板、木地板、大厅过道进行了高端设计、实训中心过道、大厅、每一间实

训室、楼梯都进行了全方位的监控、当每一位老师同学走进实训中心大楼、就进

入了全天 24小时的监控，请各位老师同学们注意自己的言行、举止，实训中心

会在大厅电子屏上进行滚动播放。 

一、进出实训中心注意事项 

1、进入实训室禁止移动电脑桌、以免触电、发生安全事故。进入一楼、三楼和

四楼实训室老师和学生必须穿布鞋套。 

2、进入实训室按规定的座位序号坐好后，先开显示器后开主机电源，离开请主

动关机、整理好键盘、鼠标、摆放好椅子。 

3、遇到设备故障，及时报告老师，禁止擅自更换位置，插拔设备，禁止在电脑

上安装和卸载软件。 

4、将雨伞等雨具放在实训室门口，严禁带入实训室，以免造成漏电现象，损坏

木地板、发生安全事故。 

5、禁止携带食品、饮料和与学习无关的物品进入实训室，保持实训室卫生整洁 

（可以携带水杯和旷泉水） 

6、禁止在实训中心内吸烟、吐痰、玩火、追逐打闹；禁止在墙壁、桌椅和设备

上涂写。 

7、禁止穿背心、拖鞋、高跟鞋进入实训室。 

8、离开实训室，一定要关好门窗,每次实训后，要检查电闸、窗户是否关好，值

日生要打扫好实训室卫生。每位同学都要养成习惯，离开实训室，逐项检查。 

9、上下课途中人多拥挤时，注意按导向牌有序进出实训室和楼道，禁止嬉戏打

闹。  

10、为了保障师生的安全、在学生实训期间、指导老师不能擅自离开实训室、下

课后应先让学生离开实训室、教师检查完毕之后方能离开实训室。 

二、实训中心安全事故紧急处理与救援  

（一）电气火灾处理方法     

1、电气火灾两个特点：一是电气设备可能带电，二是有些设备充有油，可能会

喷油、爆炸、火势蔓延。       

2、电气火灾处理要点： 

（1）切断电源：A、切断电源时应使用绝缘工具；B、断电地点得当，不影响灭



火；C、注意拉闸顺序，先低压后高压； D、剪断导线时要错位，注意包扎预防

二次触电伤人。 

（2）探明火情： A、是否有充油设备 B、是否有人员触电 C、是否还有带电体。 

（3）带电灭火安全要求： A、选择适当灭火器：二氧化碳、二氟一氯一溴甲

烷（1211）、二氟二溴甲烷或干粉灭火器可用于带电灭火。泡沫灭，不能用于带

电灭火。B、用水灭火时注意水枪喷嘴要接地 C、灭火时注意架空线断落掉下 D、

设置警戒区  

（二）电脑着火处理方法     

1、电脑着火特点：电脑着火即使已切断电源，机内元件仍很热，仍可能会屏出

烈焰，产生毒气，显像管也可能会爆炸。    

2、处理要点： 

（1）电脑冒烟或起火时，首先马上拔掉电源插头或关断总开关。  

（2）用湿的纺织品（毛毯、被子、毛巾等）盖住电脑 

（3）切勿向电脑泼水，否则会引起显像管爆炸和触电 

（4）着燃的电脑应使用合适灭火器扑灭 

（5）灭火时，切勿揭起覆盖物查看。 

三、特别提示         

关注安全 

关爱生命 

珍惜健康  

卫生整洁 
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